


LA SAISIE...

Nous essayons d'avoir une gestion des
relevés de présence des enfants la plus
informatisée possible. En centralisant
I'information, elle devient univoque et
accessible aux parents, aux professionnels
et aux gérants de facon polyvalente, avec
les outils qui vous sont disponibles
aujourd'hui : tablette dans |'entrée, smart-
phone dans la poche, PC ou tablette a la
maison ou au bureau grace a Internet.

CE FASCICULE vous présente |'utilisation dé-
taillée des informations que vous saisis-
sez dans notre systeme informatique,
comment remplir les données, y accéder
pour les modifier et enfin vérifier vos sai-
sies.

IL EST important d'entrer les heures d'arri-
vée et de sortie de votre Filoustic afin de
pouvoir comptabiliser son temps de pré-
sence et de facturer les prestations de la
creche. Ces données servent également a
vérifier que votre contrat est ajusté : de
votre coté, vous ne payez pas trop et de son
coté la creche touche les subventions atten-
dues. Il est donc important que ces informa-
tions soient bien remplies. Mais point
d'inquiétude : vous avez des moyens de les
corriger ou de les saisir a posteriori.

Vous avez deux options pour saisir le
temps de présence de votre Filoustic a
la creche : la tablette de I'entrée, ou I'In-
tranet, qui est une zone protégée m

PAR LA TABLETTE

Saisie des temps de présence

LA TABLETTE présente dans l'entrée de la
creche est équipée de « BabylLog ». Ce
logiciel permet de simplement et rapide-
ment entrer I'heure d'entrée a la créeche,
puis celle de départ.

L'INTERFACE de BabylLog se présente comme
suit :

0 un entéte avec la date : il est important
de vérifier celle-ci lorsque vous saisissez des
temps, pour garantir que vous n'effacez pas
des données d'un autre jour.

Q Une ligne par Filoustic : cette ligne pré-
sente le prénom de l|'enfant, un bouton
pour saisir la date d'entrée, I'heure d'ent-
rée, un bouton pour saisir I'heure de sortie,
I'heure de sortie, et un dernier champ qui
servira plus tard.

e Des boutons pour les pros.

vendredi 14 septembre 2018
Auijourd'hui

Alana entrée 0826 sortie 00:00
Alice entrée 0831 sortie 00:00
Amel ia entrée 08:30 sortie 00:00
Cassandre  entrée 0000 sortie 00:00

Emma entrée & sortie

Gaspa rd entrée : sortie

|saac entrée 334  sortie

Jasmine entrée : sortie  00:00
Lucie entrée 0853 sortie 00:00
Manon entrée 00:00 sortie 00:00

Mathis entrée 08:11 sortie 00:00

Entrée Pro Sortie Pro

& filoustics




LORSQUE vous pressez un des bou-
tons de saisie, une popup s'ouvre
et récapitule les informations : type de
la saisie (entrée/sortie), prénom du Fi-
loustic et heure actuelle utilisée pour
I'action.

EUX boutons vous permettent alors soit
de confirmer la saisie (OK), soit d'annu-
ler I'action ! C'est tout simple | © =

Vérification des temps saisis

IL PEUT étre utile de vérifier I'entrée ou la
sortie en créeche d'un Filoustic. Pour cela,
il vous est possible de naviguer dans les
jours et les semaines grace aux boutons
correspondants dans l'entéte de |'applica-
tion BabylLog !

vendredi 14 septembre 2018

Jour Jour

Aujourd’hui

NE FoIS un de ces boutons pressé, la ta-

blette affichera la date correspondante
et les lignes de présence des Filoustics ! |
reste a regarder sur la ligne souhaitée
I'heure d'entrée ou de sortie © m

'ouBLIEZ pas toutefois de revenir a la date

du jour ! Sans quoi les prochains parents
risquent de saisir les horaires de leur Filoutic a
la mauvaise date !!!

SI LA TABLETTE EST
ETEINTE ?

IL ARRIVE que la tablette soit éteinte : panne de
courant, plantage... Dans ce cas, voici quoi
tenter de faire !

D'ABORD, allumez la
tablette grace au
bouton ON/OFF et
attendre qu'elle démarre.

NsuITe, Allez sur le
bureau depuis le
menu Windows.

NFIN, faites un

double-clic sur
|'icone de «
BabyLog.exe ».

AU BOUT de quelques instants de
patience, vous devriez retrouver
votre interface préférée ! Sinon...
Attendez qu'un expert passe | © =
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Correction
des temps saisis

SI vous constatez une erreur sur la ligne de
votre Filoustic, pour le jour considéré ou
une autre date lors d'une vérification, sa-
chez qu'il est tres simple de corriger un ho-
raire. Pour cela, il vous suffit de cliquer sur
I'horaire en question, et une popup s'ouvri-
ra pour vous proposer de saisir un nouvel
horaire !

00:00

entree 0831 sortie

LA POPUP en question présente I'heure sur le for-
mat habituel, mais des boutons fléchés vous
permettent de modifier chaque chiffre.

QUAND vous avez corrigé I'heure, pressez le bou-
ton « OK » pour valider votre modification | B

PAR L'INTRANET

'INTRANET est une page web accessible

tant sur smartphone que sur un poste de
bureau ou une tablette. Il suffit d'avoir un
navigateur internet pour s'y rendre, et voici
son adresse :

http://filoustics.fr/intranet

ANs |'adresse, il suffit d'aller sur le site
des Filoustics et de cliquer sur « In-
tranet » depuis le menu. ;)

; les
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Accueil Association = Projel = Enfanits * Parents * Professionnels Contact  Intranet

Pour rappel, le mot de passe de |'Intranet est
Filou2018

'INTRANET propose plusieurs services qui

seront décrits ailleurs, mais celui qui
nous intéresse est sous le lien « Horaires
des Filoustics », le premier | m

@ Horaires des loustics



Saisie des temps de présence

LA PAGE des Horaires des Filoustics res-
semble beaucoup a celle de la tablette,
mais sans les boutons : elle est a I'origine
faite dans le seul but de consulter les ho-
raires.

dimanche 30 septembre undi 01 octobre mardi 02 octobre

Enfant Entrée Sortie Raison
Alana 11:43 00:0(
Alice 08:11 00:00

s

Amella 00:0( 00:00
Cassandre 10:00 11:35
Emma 08:22 00:00

M Als si vous cliquez sur I'heure d'entrée
ou l'heure de sortie de votre Filoutic,
vous constaterez que le texte informatif de-
vient un champ de formulaire !

Alana 11:43 00:00
Alice 08;11|I 00:00
Amelia 00:00 00:00

IL NE vous reste plus qu'a saisir la I'horaire
adéquat et a valider avec la touche « ent-
rée » de votre clavier (ou en cliquant
ailleurs sur la page, de préférence pas sur
un autre lien ;) ) ! L'horaire saisi devient
alors vert !

Sacha B9 00:00

Sebastian 09:44 0000

S'IL EST rouge, une popup devrait vous
informer du probleme rencontré par le
site (généralement, une erreur de frappe ou
de réseau).

L'heure saizie (08:5) estincorrecte !

ERIFIEZ bien que I'horaire saisi |'est pour

la date voulue ! La page s'affiche tou-
jours avec les informations de la journée
courante, mais deux liens sont présents :
I'un vers la date précédente, et |'autre vers
la date suivante. m

Vérification des temps saisis

COMME vous avez pu le remarquer, il est
possible de naviguer dans les dates avec
les liens en haut du tableau des horaires. Ce
faisant, il est vous possible de consulter les
horaires de jours ultérieurs, et de les modi-
fier au besoin. m

dimanche 30 septembre undi 01 octobre mardi 02 octobre

Enfant Entrée Sortie Raison

Alana 11:43 00:0(



Correction
des temps saisis

| vous constatez une erreur dans le ta-

bleau a la ligne de votre Filoustic, pour le
jour considéré ou une autre date lors d'une
vérification, sachez qu'il est trés simple de
corriger un horaire, de la méme facon que
vVous avez pu saisir une heure : en cliquant
sur I'heure d'entrée ou de sortie erronée et
en changeant la valeur du champ qui appa-
rait alors ! Vous validerez la modification en
pressant la touche « entrée » de votre
clavier ou en cliquant ailleurs sur la page
(mais pas sur un autre lien !).

Alana 11:43 00:00
Alice 08;11|I 00:00
Amelia 0000 00:00

SI LA MODIFICATION est faite, le nouvel ho-
raire s'affichera en vert, sinon en rouge.
Dans ce dernier cas, une popup donnera les
détail du probléme rencontré (générale-
ment une mauvaise saisie). =

Sacha B9 0000

Sebastian 09:44 0000

IVI erci pour votre lecture ! Si vous avez des
guestions sur les manipulations ou sur le
contenu de ce document, n'hésitez pas a contacter
la Commission Communication !





